
 

 

Tally Prime EDU – Top Menu Notes 
 

Software: TallyPrime 

1. K : Company 

Company से संबंधित सभी कार्य र्हााँ होते हैं। 

कार्य: 

 Create Company 

 Select Company 

 Alter Company 

 Shut Company 

 Backup / Restore 

Shortcut: Alt + K 

2. Y : Data 

Data Management के धिए उपर्ोग होता है। 

कार्य: 

 Backup Company Data 

 Restore Data 

 Split Financial Year 

 Rewrite Data 

र्ह Data सुरक्षा के धिए महत्वपूर्य है। 

3. Z : Exchange 

Data Import और Export के धिए उपर्ोग होता है। 

कार्य: 

 Import (XML) 

 Export (Excel, PDF) 

 Synchronization 



 

 

4. G : Go To 

धकसी भी Report र्ा Option को जल्दी खोिने के धिए। 

कार्य: 

 Balance Sheet 

 Profit and Loss 

 Ledger 

 Stock Summary 

 Vouchers 

Shortcut: Alt + G 

5. O : Import 

बाहरी Data Tally में िाने के धिए। 

जैसे: XML File, GST Data 

6. E : Export 

Tally की Reports बाहर भेजने के धिए। 

Format: 

 PDF 

 Excel 

 XML 

7. M : Share 

Email र्ा Tally.NET के माध्यम से Data शेर्र करने के धिए। 

8. P : Print 

Reports र्ा Invoice Print करने के धिए। 

Shortcut: Alt + P 

9. F1 : Help 

Tally का Help Section खोिने के धिए। 

इसमें Software Guide और Support Information धमिती है। 

Search Bar 

ऊपर धिर्ा गर्ा Search Box धकसी भी Master र्ा Transaction को खोजने के धिए उपर्ोग होता है। 



 

 

Shortcut: Alt + F 


