
Microsoft PowerPoint – Review Tab
Notes

इस Tab का उपयोग Presentation की जांच (Checking) और सुधार (Editing) के लिए लकया जााता है।

1. Proofing Group

Text की गिलतयं को सुधारने के लिए।

मुख्य लिकल्प:

 Spelling → िततनी (Spelling) की जांच करना

 Research → लकसी शब्द की जाानकारी खोजाना

 Thesaurus → समानार्थी शब्द ढंूढना

 Translate → भाषा बदिना

 Language → Language सेट करना

Shortcut Key:
 F7 → Spelling Check

2. Comments Group

Slide पर Comment जाोड़ने और देखने के लिए।

मुख्य लिकल्प:

 New Comment → नया Comment जाोड़ना
 Edit Comment → Comment मं बदिाि करना
 Delete → Comment हटाना
 Previous → लपछिा Comment देखना
 Next → अगिा Comment देखना
 Show Markup → Comment लदखाना या छुपाना

उपयोग:
जाब कई िोग लमिकर Presentation तैयार कर रहे हं।



3. Protect Group

Presentation को सुरलित (Secure) करने के लिए।

मुख्य लिकल्प:

 Protect Presentation → Password िगाना

 Editing Restrict करना

उपयोग:
Presentation को लबना अनुमलत Edit होने से बचाने के लिए।

Review Tab का मुख्य उपयोग

 Spelling गिती सुधारना

 Comment जाोड़ना

 Presentation को सुरलित करना


